ФОРМА ЗАЯВИ ПРО ПОРУШЕННЯ обов’язково має містити:

1. найменування органу, до якого подається заява (Комітет чи відповідне територіальне відділення Комітету).

2. інформація про ЗАЯВНИКА:

- найменування (для юридичних осіб) або ім'я (прізвище, власне ім'я та по батькові для фізичних осіб);

- ім'я контактної особи (для юридичних осіб), номер засобу зв'язку (телефон, факс тощо), а також, якщо така є, адресу електронної пошти;

- місцезнаходження (для юридичних осіб) або місце проживання (для фізичних осіб), інші реквізити сторін, зокрема поштову адресу, а також, якщо такі є, номер засобу зв'язку (телефон, факс тощо), адресу електронної пошти.

- якщо заява подається представником, у ній зазначаються найменування (для юридичних осіб) або ім’я (прізвище, власне ім’я та по батькові для фізичних осіб) представника, його поштова адреса, а також, якщо такі є, номер засобу зв’язку (телефон, факс тощо), адреса електронної пошти. Одночасно із заявою подається довіреність чи інший документ, що підтверджує повноваження представника і були посвідчені в інших державах, повинні бути легалізовані в установленому законодавством порядку, якщо інше не встановлено міжнародними договорами, згода на обов’язковість яких надана верховною Радою України (частина п’ята пункту 18 Правил розгляду справ).

3. інформація про ВІДПОВІДАЧА:

- найменування (для юридичних осіб) або ім'я (прізвище, власне ім'я та по батькові для фізичних осіб підприємців);

- місцезнаходження (для юридичних осіб) або місце проживання (для фізичних осіб підприємців), інші відомі реквізити, зокрема поштову адресу, а також, якщо такі є, номер засобу зв'язку (телефон, факс тощо), адресу електронної пошти.

4. зміст вимог, зокрема очікувані ВАМИ – ЯК ЗАЯВНИКОМ від органів Комітету рішення.

5. виклад обставин, якими ВИ – ЯК ЗАЯВНИК обґрунтовуєте свої вимоги, обґрунтування того, яким чином права ВАШІ ПРАВА порушуються внаслідок дій чи бездіяльності ВІДПОВІДАЧА, визначених нормами закону, як порушення законодавства про захист економічної конкуренції. 

6. інформацію стосовно звернення до будь-якого іншого органу державної влади, зокрема до суду, з питань, порушених ВАМИ у заяві (у разі наявності).

7. у разі подання ЗАЯВИ про порушення, доведення якого потребує дослідження ринку, заявник – суб’єкт господарювання у заяві висловлює міркування стосовно товарних і територіальних (географічних) меж відповідного ринку, становища суб’єктів господарювання на цьому ринку. 

ЗАЯВНИК також подає відому йому інформацію про осіб, пов’язаних із відповідачем (відповідачами) відносинами контролю відповідно статті 1 Закону України «Про захист економічної конкуренції» (частини шостої пункту 18 Правил розгляду справ).

8. ВАМИ у ЗАЯВІ можуть бути вказані й інші відомості, якщо вони можуть мати значення для її розгляду, зокрема ім'я (найменування) й інші відомі ВАМ реквізити осіб, які можуть підтвердити обставини, з приводу яких подається заява чи які можуть надати додаткову інформацію, що має значення для її розгляду.
9. перелік документів та інших матеріалів, що додаються до заяви та підтверджують викладені ВАМИ у заяві обставини.

10 .заява підписується повноважною посадовою особою ЗАЯВНИКА - юридичної особи або його представником, заявником - фізичною особою або його представником.

У разі необхідності ВИ одночасно з поданням ЗАЯВИ може подати мотивоване клопотання про початок розгляду справи за власною ініціативою органів Комітету через можливість настання негативних для ВАС ЯК ЗАЯВНИКА наслідків, пов'язаних із поданням заяви (абзац четвертий частини першої статті 36 Закону України "Про захист економічної конкуренції").

Інформація з обмеженим доступом подається окремо в опечатаному печаткою конверті; на кожній сторінці документів проставляється напис "інформація з обмеженим доступом". Необхідно вказати категорію інформації з обмеженим доступом (конфіденціальна чи таємна) та її характер (комерційна, банківська, державна таємниця), а також пояснити причини, з яких ця інформація вважається ВАМИ інформацією з обмеженим доступом, зокрема, чому цю інформацію не потрібно розголошувати.
